孙发[2010]26号

关于成立孙庙乡创先争优活动领导小组及办公室的通知
各村党支部、村委会，乡直各单位：

为认真贯彻落实中央和省委、市委、区委关于在党的基层组织和党员中深入开展创先争优活动的安排部署，经乡党委研究，决定成立孙庙乡创先争优活动领导小组及办公室，负责全乡创先争优活动的组织领导和指导检查工作，确保创先争优活动顺利推进、健康开展、取得实效。

一、领导小组组成人员

组    长：周正富（党委副书记、乡长）

副 组 长：陶善同（党委副书记）

李瑞明（党委委员、纪委书记）

袁付田（党委委员、武装部长）

杨  玲（党委宣传委员、妇联主席）

成    员：王长志（乡长助理、财政所长）

邓真传（纪委委员、信访办主任）

周守利（党政办主任）

尹  涛（农办主任）

庞士阔（民政办主任）

马良稳（文化广播站站长）

李  跃（团委书记）

二、办公室组成人员

主    任：袁付田（党委委员、武装部长）

成    员：周守利（党政办主任）

          王金友（组宣干事）

          李  跃（团委书记）

          崔井生（党政办工作人员）

三、办公室各职能组设置、人员组成和主要职责
乡党委创先争优活动领导小组办公室下设综合组、督导组和宣传组3个组。综合组实行集中办公，其他职能组各确定一名同志到活动办参加集中办公。

（一）综合组

组  长：袁付田（党委委员、武装部长）

成  员：周守利（党政办主任）

崔井生（党政办工作人员）

主要职责

1、负责办公室日常事务和自身建设，建立健全各项工作制度；负责与区委创先争优活动领导小组成员、办公室领导的联系，做好各组的工作协调与沟通；

2、负责谋划全乡创先争优活动实施方案及起草各种文件、领导讲话、呈报区委创先争优活动办公室和区委的专题报告及总结报告等；

3、负责创先争优活动涉及的基层组织建设、制度建设，谋划创新基层党建方面的工作，总结基层党建工作先进经验，培树好先进典型；

4、负责创先争优活动典型经验和特色做法的总结推广；

5、负责编发创先争优活动信息和《工作简报》

6、负责各种资料、表格的收集、统计和上报；

7、负责重要会议记录、会议材料，撰写大事记；

8、负责办公室文件收发、印刷、文书立卷、档案管理等事务性工作；

9、完成领导小组及办公室交办的其它工作。

（二）督导组

组  长：李瑞明（党委委员、纪委书记）

成  员：邓真传（纪委委员、信访办主任）
        李  跃（团委书记）

主要职责

1、负责全乡创先争优活动的指导、督查，了解掌握进展情况、主要经验做法和存在问题，对区委各指导组报送材料及时进行汇总、分析，提出指导意见、建议；

2、负责发现和培养典型，加强工作指导，总结推广经验，及时将典型单位相关数据、资料报送活动领导小组；
3、与区委巡回检查组组保持经常联系，做好相关协调和服务工作；

4、负责每周向领导小组办公室报一次活动开展情况，如有重大情况随时报告，每周至少编发一期督查通报；

5、完成领导小组及办公室交办的其它工作。

（三）宣传组

组  长：杨  玲（党委宣传委员、妇联主席）

成  员：王金友（组宣干事）
马良稳（文化广播站站长）

主要职责

1、负责制定创先争优活动新闻宣传报道计划、方案，组织协调重要会议、重要活动的报道和日常报道工作；

2、负责相关专题网页的维护工作。

3、负责做好活动氛围的舆论宣传营造工作；

4、负责协调联络区以上新闻媒体对我乡活动开展中的先进经验和典型人物事迹的宣传报道工作；

5、完成领导小组及办公室交办的其它工作。

中共孙庙乡委员会

2010年5月28日
抄送：区创先争优办公室
